
 
 
 
Material für Lernpfad: „Mein erster Entwurf zur digitalen Agenda“  

 

 

Circle-Moderations-Checklisten für den Lernpfad – „Mein 
erster Entwurf zur Digitalen Agenda“  

 

Beim Lernen im Circle hilft die Circle-Moderations-Checkliste den Moderator_innen, 
den Circle strukturiert zu organisieren. Ihr könnt euch in Woche 0 entscheiden, ob 
eine Person die Koordination über den ganzen Sprint übernimmt, oder ob ihr die 
Rolle rotieren lassen wollt.  

WOCHE 0 - Sprint Planung & Get Together – Präsenztag 2  

Ihr startet den Circle mit den Teilnehmern innerhalb eures Kurses. Dazu bildet ihr 
eine Gruppe von 4-5 Personen. Plant, wann Ihr Euch trefft, welche Tools Ihr nutzt 
und wer der Moderator ist. 

• Check-in: Herzlich willkommen im Lernkreis! (5 Minuten1): Jeder 
innerhalb eures Lernkreises beantwortet eine von den folgenden Fragen:  
Welchen Berufswunsch hattest du als Kind? 
Mit was können dir andere immer eine Freude machen?  
Welches Buch hast du zuletzt gelesen / welchen Podcast zuletzt gehört? 

• Sprint Planung siehe unten (10 Minuten) 

• Check-out: Das nächste Treffen bestätigen.  

Definiert einen Circle-Moderator, der sich um Event- und Zeitmanagement 
kümmert. Eines der größten Hindernisse für erfolgreiche Circle ist Disziplin und 
Zeitmanagement. Der Moderator ist nicht der "Chef" des Circle, sondern ein 
normales Circle-Mitglied, das sich um einen reibungslosen Ablauf kümmert. Definiert 
Tag und Uhrzeit des wöchentlichen Treffens. Definiert, ob Ihr Euch persönlich oder 
virtuell trefft und ob ihr einen Break Out Room, während der Onlinesprechstunde2  
der Digital-Losten nutzen wollt. Definiert die Tools, die Ihr für Kommunikation und 
Dokumentation im Circle verwendet. Ihr könnt auch gerne schon einmal mit dem 
Lernpfad „Mein erster Entwurf zur digitalen Agenda“ vertraut machen.  

• Circle-Moderator: Fest / Rotierend 

• Tag und Uhrzeit des Weekly: ... 

• Wöchentliche Treffen sind: persönlich / virtuell 

• Verwendete Tools (können alle sie nutzen?): ... 

 

 
1 Die Zeiten richten sich nach einer Anzahl von 5 Personen 
2 Vor dem Öffnen des Links, mit der entsprechenden Nutzerkennung anmelden 

https://www.ssg-sachsen.de/de/projekte/dlsn/dlsn-formate/dlsn-onlinesprechstunde/
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WOCHE 1 

• Check-in: Was habe ich seit dem letzten Check-in getan? Was sind 
meine „Schlüsselergebnisse“? Was hält mich auf? Zwei-Minuten-Timebox 
pro Circle-Mitglied. (10 Minuten) 

• Besprechung der Ergebnisse der Katas (Übungen) des jeweiligen 
Lernpfads (45 Minuten)  

• Check-out: Was werde ich bis zum nächsten Weekly tun? & Was ich 
heute besonders mochte: ... Was ich mir für das nächste Mal wünsche: .. 

Eine-Minute-Timebox pro Circle-Mitglied.  (5 Minuten) 

WOCHE 2 

• Check-in: Was habe ich seit dem letzten Check-in getan? Was sind 
meine „Schlüsselergebnisse“? Was hält mich auf? Zwei-Minuten-Timebox 
pro Circle-Mitglied. (10 Minuten) 

• Besprechung der Ergebnisse der Katas (Übungen) des jeweiligen 
Lernpfads (45 Minuten)  

• Check-out: Was werde ich bis zum nächsten Weekly tun? & Was ich 
heute besonders mochte: ... Was ich mir für das nächste Mal wünsche:  .. 
Eine-Minute-Timebox pro Circle-Mitglied. (5 Minuten) 

WOCHE 3 

• Check-in: Was habe ich seit dem letzten Check-in getan? Was sind 
meine „Schlüsselergebnisse“? Was hält mich auf? Zwei-Minuten-Timebox 
pro Circle-Mitglied. (10 Minuten) 

• Besprechung der Ergebnisse der Katas (Übungen) des jeweiligen 
Lernpfads (45 Minuten)  

• Check-out: Was werde ich bis zum nächsten Weekly tun? & Was ich 
heute besonders mochte: ... Was ich mir für das nächste Mal wünsche:  .. 
Eine-Minute-Timebox pro Circle-Mitglied. (5 Minuten) 

WOCHE 4  

• Check-in: Was habe ich seit dem letzten Check-in getan? Was sind 
meine „Schlüsselergebnisse“? Was hält mich auf? Zwei-Minuten-Timebox 
pro Circle-Mitglied. (10 Minuten) 

• Besprechung der Ergebnisse der Katas (Übungen) des jeweiligen 
Lernpfads (45 Minuten)  

• Check-out: Was werde ich bis zum nächsten Weekly tun? & Was ich 
heute besonders mochte: ... Was ich mir für das nächste Mal wünsche:  .. 
Eine-Minute-Timebox pro Circle-Mitglied (5 Minuten)  
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WOCHE 5 

• Check-in: Was habe ich seit dem letzten Check-in getan? Was sind 
meine „Schlüsselergebnisse“? Was hält mich auf? Zwei-Minuten-Timebox 
pro Circle-Mitglied. (10 Minuten) 

• Besprechung der Ergebnisse der Katas (Übungen) des jeweiligen 
Lernpfads (45 Minuten)  

• Check-out: Was werde ich bis zum nächsten Weekly tun? & Was ich 
heute besonders mochte: ... Was ich mir für das nächste Mal wünsche:  .. 
Eine-Minute-Timebox pro Circle-Mitglied (5 Minuten)  

WOCHE 6 

• Check-in: Was habe ich seit dem letzten Check-in getan? Was sind 
meine „Schlüsselergebnisse“? Was hält mich auf? Zwei-Minuten-Timebox 
pro Circle-Mitglied. (10 Minuten) 

• Besprechung der Ergebnisse der Katas (Übungen) des jeweiligen 
Lernpfads (45 Minuten)  

• Check-out: Was werde ich bis zum nächsten Weekly tun? & Was ich 
heute besonders mochte: ... Was ich mir für das nächste Mal wünsche:  .. 
Eine-Minute-Timebox pro Circle-Mitglied (5 Minuten)  

 

WOCHE 7 

3. Präsenztag – Vorstellung des Entwurfs zur digitalen Agenda – 
Termineinladung an einen Digital-Lotsen für die Retrospektive (optional)  

 

WOCHE 8 

• Check-in: Was habe ich seit dem letzten Check-in getan? Was sind 
meine „Schlüsselergebnisse“? Was hält mich auf? Zwei-Minuten-Timebox 
pro Circle-Mitglied. (10 Minuten) 

• Besprechung der Ergebnisse der Katas (Übungen) des jeweiligen 
Lernpfads (45 Minuten)  

• Check-out: Was werde ich bis zum nächsten Weekly tun? & Was ich 
heute besonders mochte: ... Was ich mir für das nächste Mal wünsche:  .. 
Eine-Minute-Timebox pro Circle-Mitglied (5 Minuten)  
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Auslosung der Team-Mitglieder über Wheel of Names | Zufällige Namensauswahl: 
An dieses Team-Mitglied eine Kudo-Karte (Dankeskarte) schreiben (zu finden in der 
WVLP) und beim letzten Treffen an der Retrospektive mitbringen.  

 

WOCHE 9: Retrospektive & Feier (Mit oder ohne Digital-Lotse)  

In dieser Woche sollte die endgültige Iteration Deiner Schlüsselergebnisse (Digitale 
Agenda) vorliegen. Sprecht darüber und zeigt Sie im Check-in. Ihr werdet über die 
Erfahrungen im Circle nachdenken und darüber sprechen, wie Ihr den Prozess 
aufrechterhalten könnt. Nach dem Weekly solltet Ihr Euch etwas Zeit nehmen, um 
Euren Erfolg zu feiern! 

• Check-in: Was habe ich seit dem letzten Check-in getan? Zeigt nochmal 
die finale Iteration deiner Schlüsselergebnisse (Entwurf Digitale Agenda) 
und ob sich nach dem Präsenztag nochmal was geändert hat. Drei-
Minuten-Timebox pro Circle-Mitglied. (ca. 15 Minuten) 

• Deine „Lern-Erfahrung“: Sprecht über die Momente im Sprint, die für 
euch besonders waren. Was sind eure "Schlüsselerkenntnisse"? (ca. 10 
Minuten) 

• Review: Was war der Plan für den Sprint („Mein erster Entwurf zur 
digitalen Agenda“)? Was ist passiert? Gab es eine Abweichung? Was 
kann man daraus lernen? (20 minutes) 

• Check-out: Gibt es nächste Schritte? Bleibt ihr für einen weiteren Sprint 
zusammen? Und wenn ja, für welches Thema wollt ihr euren Circle 
aufrechterhalten?   
Kudo-Karten verteilen: Jedes Mitglied bekommt eine Kudo-Karte (PPT) 
ausgefühlt von einem Team-Mitglied – Wertschätzung vermitteln!  
Erfahrungen können sich auf die Zeit im Sprint oder währende den 
Präsenztagen beziehen! (ca. 15 Minuten)  

• Party Time! (Die Dauer wählt ihr) 
 

 

lernOS   https://cogneon.github.io/lernos/de/     Modifiziert nach: 

Lizenz: 

lernOS Leitfäden stehen unter der Lizenz Creative Commons Namensnennung 4.0 
International (CC BY 4.0): 

  

https://wheelofnames.com/de/
https://cogneon.github.io/lernos/de/
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de

