
Was passiert heute?

08:30 Ankommen und Kennenlernen
Was steht heute auf dem Plan?

08:45 Basiskomponenten

09:55
DMS und E-Akte - Ein Überblick 
-Warum & Wie? 
-elKa

11:05 Gesprächsführung Grundlagen & Best Practice

12:20 Ausklang & Feedback 

09:45 Pause

12:05 Wie gehts weiter? 
-Ablauf & Aufgaben



Unsere Spielregeln

#gernperdu

Bei Problemen 
gerne Chat nutzen 

Ausreden 
lassen

geschützter Raum

Nach Pause 
pünktlich 
zurück :) 

Kamera an wenn 
möglich :)

stumm schalten 
wenn kein 

Wortbeitrag



Ankommen und Kennlernen 

Online-Challenge: Finde den Gegenstand! 

Die Aufgabe ist, so schnell wie möglich den gewünschten Gegenstand zu 
finden.

Wenn er gefunden ist, muss derjenige ihn deutlich in die Kamera halten. 
Noch Fragen? - Los geht's!

1. Finde einen roten Gegenstand! - 25 sek.

2. Finde einen Gegenstand der kleiner ist als dein Finger  - 25 sek.  

3. Finde einen Gegenstand der größer ist als deine Hand! - 25 sek. 

4. Finde den leichtesten Gegenstand in deiner Umgebung! - 25.sek. 

Der Sieger ist ...............

Der Siegerehrung - Glückskeksziehung 

https://www.gl… 

Madlen, Michel 
und Sandra!

https://www.glueckskekse-gestalten.de/glueckskekse-online-ziehen.html#


Übericht 
Basiskomponent

en

modulare 
Lösungen vs. 

Gesamtpakete (z. 
B. Kisa9

gut durchdachte 
digit. Agenda ist 

sehr wichtig

Was waren die 
Themen und wo 

kann ich 
Nachlesen? :)

Was ist am 
Montag passiert? 

:-) 

Aussicht auf die 
kommenden 

Wochen 
(Videotreffs)

Weitere / neue 
interessante 

Informationen 
zum weiteren 

Ablauf

Wo soll ich 
anfangen???

Rückblick Präsenztag 2 & Erwartungen

Das nehme ich vom Präsenztag 2 mit 
... Das ist mir noch unklar .... Das erhoffe ich mir von heute .... 

gute Zusammenfassung 
Unterschied klassisches 

und agiles PM

noch mehr Klarheit 
auf dem Weg zur 
digitalen Agenda



Basiskomponenten



DMS & E-Akte 



Gesprächsführung 

Gruppe A: 
Wenn Ihr jetzt an eure Gespräch mit den Fachbereichen denkt, welche ersten Schritte 
würdet ihr jetzt angehen? 

Gruppe B:
Wie würde mein Gesprächseinstieg mit den Fachbereichen aussehen? 

....

....

Buch oder Hörbuch?



Ausklang und Feedback

+ ?

-

Was war gut? 

Was war nicht so gut? 

Was wurde nicht verstanden? 

Ideen/ Wünsche? 

Folien mit sehr 
viel Text

gute Zusammenfassung 
zur E-Akte da es alle 

erstmal auf ein Level hebt 
:)

interessante 
Zusammenfassung von 

Basiskomponenten

viel Input, aber 
sehr gut 

zusammengefasst

es ist alles streng 
zusammenkonzentriert - vielleicht 

kann man das doch in einer 
weiteren Präsenzveranstaltung 

entwirren 

Tolle 
Basiskomponenten


