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»-..fur die Einfuhrung und Nutzung der
E-Akte soll ein Werkzeugkasten erarbeitet
werden...”
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DiVA-Projekt — in der Entwicklung
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Werkzeug-Entwicklung
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Werkzeug-Entwicklung
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Werkzeug-Entwicklung

Bestandsaufnahme Arbeit mit Projektkommunen
Werkzeuganalyse an verschiedenen Werkzeugen
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Austauschrunde

Projektstatus - Entwicklungsstand

DMS-Team ja/nein?




Projektbeteiligte und Kommunikation

Klaren Organisatorische Details,
Entwicklung zum Strukturredakteur

Klaren Technische Details,
Entwicklung zum Local Admin

E DMS-Anbieter Absprache
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Projektleiter/
DMS-Strukturredakteur

IT-Administrator,
Local Admin

Prozesseigner/
Key-User
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Erheben Details,
Sind Ansprechpartner
in den Amtern



Verschiedene Arten von Werkzeugen
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E-Learning-Tools Kalkulationshilfen
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Change-Management Zeitplanungen Schulungsmaterial




Werkzeugubersicht

Aufbewahrungsfristen Argumentationshilfen  Vertragsverwaltung
Aussonderung Brauchen wir ein DMS? Produktplan
Berechtigungskonzept Personalplanung Aktenstruktur Einfuhrungsmanagement

Muster/Vorlagen Stakeholder-Analyse Rollout-Konzept Lernvideo Aktenfuihrung
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Austausch zu Ablagestruktur

Welche Ablagestruktur habt ihr?

Wie funktioniert es?



Einfuhrung E-Akte
Phasenmodell

Phase 5
Phase 4 Erweiterung

Phase 3 Optimierung
Ausbreitung

E-Akte
ja/nein
DMS-
Produkt

Ablage-

systematik

O Phase 2

Phase 1 Einfuhrung
Phase 0 Vorbereitung

Vorlauf




DiVA-Werkzeugpfad




Der all-in-one-Werkzeugkasten
als modulares System

Der DiVA-Werkzeugpfad
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Der all-in-one-Werkzeugkasten
aus Sicht der Kommune
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Der DiVA-Werkzeugpfad



Was nehmt ithr mit?

Erkenntnisse (Darauf muss ich achten.)

Ideen (as rege ich an.)

Auft rége (Das sollte ich tun.)




Projekt DIVA

Digitale Vorgangs- & Aktenbearbeitung Der DiVA-Werkzeugkasten

Profiteure
digitaler Vorgangsbearbeitung
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bessere digitale Services flr
Burger und Unternehmen

Vielfaltige Werkzeuge
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Produktanforderungen Aktenplan Rechtsgrundlagen TR-Resiscan Best-Practice )
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: nutzerfreundlich
Leitsystem
Personalplanung Barrierefreiheit des DMS W Anforderungserhebung
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Ist das zentrale Element zur Umsetzung

Schnittstellen

. Projekt-
o piissen management
Digital
arbeitende
Kommunen
d o _
Digitale DIVA
Kooperation We rkzeugkaSte n
17 .
Sacrsen Normen m Technik
—— I
B |
A v
-
Freistaat

Prozesse Organisation

Der Werkzeugkasten ist...
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Das Projekt DiVA entwickelt einen Werkzeugkasten fur die zugige und kostenglinstige . .
Einflihrung elektronischer Akten und deren optimale Nutzung in sachsischen Kommunen. Sachsischer

Landkreistag

Verschiedene Werkzeugarten

passgenau & intuitiv
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Erklarungen Prozesse Questionaires
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Glossare Klick-Tools Kalkulationshilfen
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Change-Management Schulungsmaterial Checklisten Zeitplanungen

vollstandig hilfreich kooperativ

Angepasst an
Hilfsmittel Ubersichtlich

Ideen, Konzepte, Vorschlage?
Helfen Sie mit.
https://diva-sachsen.de
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