08:30

08:45

09:45

09:55

1:05

12.05

12:20

Was passiert heute?

Ankommen und Kennenlernen
Was steht heute auf dem Plan?

Basiskomponenten

Pause .

DMS und E-Akte - Ein Oberblick
-Warum & Wie?
-elKa

Gesprachsfohrung Grundlagen & Best Practice

Wie gehts weiter?
-Ablauf & Aufgaben

Ausklang & Feedback




Unsere $pielregeln Eb@ éf?
Nach Pause
ponktlich
#gernperdo zorick :)
geschutzter Raum
Ausreden
lassen
Kamera an wenn

moglich )

Bei Problemen
gerne Chat nutzen



Ankommen und Kennlernen

— Online-Challenge: Finde den Gegenstand!

Die Aufgabe ist, so schnell wie moglich den gewunschten Gegenstand zv
finden.
Wenn er gefunden ist, muss derjenige ihn deutlich in die Kamera halten.
Noch Fragen? - Los geht's!
\. Finde einen roten Gegenstand! - 25 sek.

2. Finde einen Gegenstand der kieiner ist als dein Finger - 25 sek.

3. Finde einen Gegenstand der grofder ist als deine Hand! - 25 sek.

't. Finde den (eichtesten Gegenstand in deiner Umgebung! - 25.sek.

Der Siegerehrung - Gluckskeksziehung

https.//wwwJl...



https://www.glueckskekse-gestalten.de/glueckskekse-online-ziehen.html#

Ruckblick Prasenztag 2 & Erwartungen

Das nehme ich vom Prasenztag 2 mit Das ist mir noch unkiar Das erhoffe ich mir von heute .

Manchmal ist einfach
machen und dann
optimieren besser als sich
vorher zu lange Gedanken
machen. (Ball Spiel)




_ 3 Leistungen des Freistaates Sachsen
SACHSISCHE Freistaat

STAATSKANZLEI SACHSEN
3.1 Bereitstellung zentraler Basiskomponenten

Der Freistaat Sachsen stellt Basiskomponenten nach § 10 Absatz 1 Satz 1 SichsEGovG zentral bereit. Er
betreibt diese und entwickelt sie unter Einbeziehung der kommunalen Seite weiter. Gegenstand dieser

Vereinbarung sind die folgenden Basiskomponenten nach § 1 SachsEGovGDVO3, in der jeweils geltenden

Vereinbarung Fassung:

zur Mitnutzung der E-Government-Basis- Amt24 (§ 1 Absatz 1 SichsEGovGDVO)
komponenten des Freistaates Sachsen ' '
durch die sichsischen Kommunalverwaltungen Formularservice (5 1 Absatz 2 SachsEGovGDVO),

P Elektronische Signatur und Verschliisselung (§ 1 Absatz 3 SachsEGovGDVO),
Temporire |dentifikation (§ 1 Absatz 4 SachsEGovGDVO0),
Geodaten (§ 1 Absatz 5 SdchsEGovGDVO),
Zahlungsverkehr (§ 1 Absatz 6 SachsEGovGDVO),
Zentrales Content Management System (§ 1 Absatz 7 SachsEGovGDVO),
Prozessplattform (§ 1 Absatz 8 SachsEGovGDVO),
Beteiligungsportal (§ 1 Absatz 9 SachsEGovGDVO),

Antragsmanagement (§ 1 Absatz 10 SachsEGovGDVO),
Servicekonto (§ 1 Absatz 11 SachsEGovGDVO).

Dartiber hinaus ist die Komponente Verfahrensmanagement, die als Basiskomponente zentral bereitge-
stellt werden soll, zur Entwicklung elektronischer Verwaltungsverfahren (Online-Verfahren) Gegenstand

dieser Vereinbarung.

Burgerbeteiligung in Sachsen - Gestalten Sie mit!

lhre Mitwirkung ist gefragt: Auf dem Beteiligungsportial finden Sie zahlreiche Angebote, sich aktiv in
Entscheidungsprozesse von Politik und Verwaltung einzubringen.
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A E-Government Ubergeordnete Seiten ~

AR SchriftgroBe anpassen () Kontrast erhdhen () Animationen stoppen ) Seite vorlesen

4% E-Government

Formularservice (BaK FS)

E-Government-Basiskomponenten

¥ Amt24
‘ESD FORMULARSERVICE

+ Formularservice Beschreibung der Basiskomponente Formularservice

> Elektronische Signatur und Mit der Basiskomponente Formularservice (BaK F35) bietet die E-Governmeni-Plattform die
Verschlisselung zentrale Formularverwaltung, -bereitstellung und pﬂege an. Fir die elektronische Abwicklung

Tipps fur Formcycle-Nutzer: Hier geht's zum Video
Nossen: Krankmeldung online: Hier geht's zum Video

Schulungsvideos:
In 4 Abschnitten stehen Videos mit einer Gesamtlange von ca. 8 Stunden zur Verfugung.

Workshop-Aufzeichnungen:
Zusatzlich stehen Aufzeichnungen von verschiedenen Workshops zur Verfugung.

&% E-Government

Zahlungsverkehr

E=-Government=-Basiskomponenten

> Amt24 . .
Beschreibung der Basiskomponente Zahlungsverkehr @ ZAHLUNGSVERKEHR

= Formularservice

Die Basiskomponenie Zahlungsverkehr (BaK ZV) unterstutzt die offentlichen Verwaliungen
+ Elektronische Signatur und im Freistaat Sachsen beider medienbruchfreien Abwicklung kostenpflichtiger



https://alt.ssg-sachsen.info/index.php?id=dlsn-news-formcycle-hacks-001
https://alt.ssg-sachsen.info/index.php?id=dlsn-news-202303004
https://help.formcycle.eu/xwiki/bin/view/Schulung/
https://help.formcycle.eu/xwiki/bin/view/Workshops/
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P-Akten vs. E-Akten

il

P-Akten, Vorgange, Dokumente E-Akten, Vorgange, Dokumente

Suchfunktion

Basisbefidhigung Digital-Navigatoren * Aktenfilhrung, Vorgangsbearbeitung und Dokumentenmanagement * Einflhrung * Digital-Lotsen@ssg-sachsen.de V20230130

—
i /77
m—)

v .

Projekt digitale Vorgangs- und Aktenbearbeitung (DiVA)
Wer digital arbeiten und Dienstleistungen erbringen will, benotigt als Basis eine digitale Aktenverwaltung. DiVA will sachsische Kommunen

in die Lage versetzen, die daflr notigen Systeme und Prozesse aufzubauen. Es wird ein Werkzeugkoffer erstellt, der aus Handreichungen,
Checklisten und Vorlagen besteht. Diese Werkzeuge sollen durch die sachsischen Kommunen einfach, schnell und kostenglinstig eingesetzt
werden kénnen. Beispiele fur einen gelungenen Ubergang in die digitale Vorgangsbearbeitung werden den Werkzeugkoffer erganzen.

Das Projekt startete am 1. September 2023 und wird in enger Kooperation mit den Digital-Lotsen-Sachsen beim Sachsischen Stadte- und

Gemeindetag (SSG) durchgefuhrt.

Website beim SLKT: Projekt digitale Vorgangs- und Aktenbearbeitung (DiVA) (Ikt-sachsen.de)



https://www.lkt-sachsen.de/de/projekt-diva.html
https://www.lkt-sachsen.de/de/projekt-diva.html

Was kann ich tun, um fur einen guten Beziehungsaufbauv im Gesprach zv sorgen?

Respektvoller
. b

Haufiger Blickkontakt (aber nicht
starren.)

Ausreden lassen.

Welche Vereinbarungen (Regelin) waren hilfreich for die Umsetzung der Gesprache?

Ruhige/zurtckhaltende Personen auch
einmal zu Wort kommen lassen bzw. zum
Reden anregen.
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Auskiang und Feedback

komprimierte
Darstellung mit Verweis
auf weiterfUhrende

Informationen Was war gut? Was wourde nicht verstanden?

Von Treffen zu Treffen
fahle ich mich doch jetzt
besser Vorbereitet fur die

Kommenden Projekte

mehr zu
Basiskomponenten

+ ?

Was war nicht so gut? Ideen/ Winsche?

&




