
1. Check In 

Das nehme ich mir vom Präsenztag 2 mit: 
    

• Traditionelles und agiles Projektmanagement

•     - viel neues Wissen

•     - eine Idee, wie ich anfange

• - viele neue Informationen

• - mehr Klarheit über KISA und Komm24 

Das ist mir noch unklar: 
    

• - was genau auf mich zu kommt bzgl. digitale Projekte

• - wie man die Fachämter am besten mit einbezieht

Das erhoffe ich mir von heute: 

•     - mehr Infos über die Basiskomponenten

•     

• - Anschluss an Tag 2 und mehr Informationen

• - weitere Informationen 

2. DMS

Nutzt eure Kommune ein DMS? Wenn ja seid wann und welches? 

Ines: Wir rollen gerade das Winyard aus. Das hatten wir vorher in der Minimalversion für die elt. 
Rechnungen im Einsatz.

Luisa: Wir nutzen Nscale.
Tommy: Wir nutzen WINYARD
(bisher auch nur in Verbindung mit IFR)
Christian: Wir nutzen VIS

Julia: Wir haben kein DMS



3. Gesprächsführung 

1.  Wenn ihr an die Planung eurer Gesprächstermine denkt, was sollte bei der Vorbereitung 
mitbedacht werden? 

Welches Ergebnis?
Wie lange wird\sollte der Termin gehen?
Welche Personen sollten dabei sein?

- Welcher Nutzen entseht dabei für den Fachbereich?

- sich in den Fachbereich reinzudenken
-> Verständnis zeigen 
- Protokollführung

2. Wie kann ich für einen guten Gesprächseinstieg sorgen? 

- Ängste nehmen
- Notwendigkeit erklären
- positive Grundeinstellung vermitteln
- Übers Wetter reden, allgemein Smalltalk

3. Welche inhaltlichen Fragen würde ich den Fachbereichen stellen? 

- welche Prozesse gibt es in den Fachbereichen
- was versteht der Fachbereich unter Digitalisierung (Ideen / Wünsche)

Welche Probleme ergeben sich in der täglichen Praxis?
Gibt es Ideen/Wünsche zur Lösung?
Welches Schriftgut wird verwendet?

4. Wie würde ich den Abschluss dieser Gesprächstermine gestalten? 
- Feedback bzw. (zeitliche) Aussicht geben 
Welche Fragen sind noch offen?
- eventuell direkt nächsten Termin vereinbaren
- ggf. notwendige Zuarbeiten konkret formulieren 

5. Was sollte in der Nachbereitung der Gespräche mitbedacht werden? 

Check-Out

Was lief gut? 
- die Infos über die Basiskomponenten waren sehr interessant
- kurzweiliger Workshop
- interessante Informationen
- schnelle Anpassung (geteilte Notizen vs. Conceptboard)



- zur Gesprächsführung spziell Umgang & Kommunikation
Was hat mir nicht gefallen? 
Es hat wieder viel Spaß gemacht mit euch - gibt nichts negatives zu sagen. :)
Die Gruppenarbeiten waren diesmal etwas seltsam, aber sicher dem Ausfall Conceptboard geschuldet.

Was wurde nicht verstanden? 

Was wünsche ich mir beim nächsten Mal? 
Luisa: Könnte man zum nächsten (letzten) Präsenztag auf die elektronische signatur (u. Verschlüsselung) 
eingehen? 


